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Recrute
URGENT
UN CHARGE DE BILLETTERIE (H/F)
(Cadre d’emplois : contractuel)
CDD dès que possible jusqu’à fin juin possibilité de renouvellement

Missions

Sous l’autorité de la Directrice d’un Théâtre accueillant une quarantaine de spectacles par saison et des partenariats culturels tout au long de l’année, vous serez en charge de la billetterie et assurerez l’accueil physique et téléphonique du public.
En outre, votre intérêt pour le spectacle vivant vous permettra de communiquer aisément sur les  spectacles de la saison auprès du public.
Suppléante de la régie de recettes : vous assurerez les ventes de billets, la comptabilité des recettes, le suivi des paiements, et la remise de la régie de recettes à la Trésorerie Principale.
Votre connaissance d’un logiciel billetterie (de préférence SIRIUS) vous permettra de gérer le fichier clients et d’éditer les statistiques de fréquentation.

Vous assurerez également la logistique de billetterie pour l’ensemble des événements en lien avec les partenaires culturels de la ville. 

A titre ponctuel, vous participerez à l’accueil des publics scolaires lors des spectacles jeunes publics.
Profil 

Maitrise du logiciel SIRIUS serait appréciée.

Maitrise de la communication écrite et orale. Usage courant des outils bureautiques. 

Rigoureux (se), dynamique, méthodique, ponctuel(le), autonome, sens relationnel, sens du travail en équipe, polyvalence.
Spécificité du poste 
Temps de travail annualisé, travail en soirée et week-end
Prise de fonctions le plus vite possible
Les candidatures sont à adresser à drh.recrutement@rambouillet.fr dès que possible.
